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CIRCOLARE N° 11                                                     Velletri 02.09.2026 
 
        AI DOCENTI PART-TIME O IMPEGNATI IN PIÙ SCUOLE 

Loro Sedi  
E p.c. 

AL DSGA  
Al Sito Web  

Al R.E. 
 
OGGETTO: DOCENTI PART-TIME O IMPEGNATI IN PIÙ ISTITUTI - PIANO ANNUALE DELLE 
ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO 
 

Si richiede ai docenti con rapporto di lavoro part-time o impiegati in più Istituti di provvedere alla 
programmazione delle attività funzionali all'insegnamento da consegnare all’ufficio di segreteria via mail 
rmic8d500d@istruzione.it entro le ore 10:00 del 14/09/2026. 
 
Si ricorda che: 

- DOCENTI PART TIME 
I docenti con contratto part-time sono obbligati a svolgere integralmente le attività definite dal CCNL all’art. 44, 
lettera a (partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, attività di programmazione e verifica di inizio e fine 
anno, informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle 
attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative), mentre sono chiamati a proporzionare le 
attività definite dal CCNL art. 44, lettera b (partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di 
interclasse, di intersezione). 
 

- DOCENTI IMPEGNATI IN PIÙ ISTITUTI 
I docenti impegnati in più Istituti sono chiamati, sia per le attività definite dal CCNL all’art. 44, lettera a 
(partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno, 
informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle 
attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative) sia per le attività riferite alla lettera b 
(partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione) a calendarizzare le 
attività proporzionandole al servizio prestato nella scuola. 
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Per la proporzione rispettare il seguente calcolo: 
 

- esempio di calcolo per la determinazione delle ore funzionali proporzionali al servizio svolto → n° ore 
di insegnamento svolte X 40 (ore funzionali) / n° ore di servizio (25/22/18). 

 
Si specificano i criteri per la pianificazione degli impegni: andranno privilegiati gli incontri che prevedono la 
partecipazione dei genitori, i pre-scrutini, i Consigli di fine anno, evitando di concentrare la partecipazione 
agli impegni in un unico periodo dell’anno. 
Si ricorda che la partecipazione agli scrutini è obbligatoria per tutti. 
 
Si chiede di volta in volta di comunicare mezzo mail rmic8d500d@istruzione.it  l’assenza all’impegno 
collegiale facendo riferimento al Piano annuale programmato. Resta inteso che qualsiasi modifica a tale 
calendarizzazione va comunicata per formalizzare la richiesta di eventuale permesso. 
 

• Si allega: modulo programmazione attività funzionali a.s.2026-27 
 
Il modulo compilabile in formato word è scaricabile dall’Area Riservata docenti alla voce “Modulistica 
docenti” 
 

La pubblicazione della presente circolare nella sezione “Gestione comunicazioni” del Registro Elettroni 
AXIOS e sul Sito Web della scuola ha valore di formale notifica a ciascuno degli interessati. 

Si ringrazia per la fattiva collaborazione.   

 

                                                                                        

                                                                                                                      
                                                                                                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

           Prof.ssa Luisella Ada Marigliani 
 

                                                                                                                      (firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3 co. 2  D. lgs 39/93) 
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                                                                                                    Al Dirigente Scolastico  
                                                                                                     dell’I.C.Velletri Nord 

 
PIANO ATTIVITA’ A.S.2026-27 

 
DOCENTE __________________ DISCIPLINA___________________ 

 
ORDINE DI SCUOLA ________________________ 

 
 

MESE DATA ATTIVITA’ NUMERO 
DI ORE 

OTTOBRE    

NOVEMBRE    

DICEMBRE    

GENNAIO    

FEBBRAIO    

MARZO    

APRILE    

MAGGIO    

GIUGNO    

   Tot. ORE 
 

N°………… 
 

   Velletri …./…./…… 
                                       
                                         Firma __________________________ 

mailto:RMIC8D500D@istruzione.it
http://www.ic-velletrinord.edu.it/

